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OPIS PROGRAMU STUDIOW DLA KIERUNKU

ADMINISTRACJA

I stopien, o profilu praktycznym

1. OGOLNA CHARAKTERYSTYKA PROGRAMU STUDIOW

Wydzial prowadzacy studia:

Wydzial Administracji i Nauk Spolecznych

1.1 Nazwa programu/Kierunku
studiow/specjalnosci

Administracja, specjalnosci:
E-administracja,
Administracja publiczna,

1.2 Poziom studiéw

Studia pierwszego stopnia

1.3 Poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji

6 Poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji

1.4 Profil studiow

Praktyczny

1.5 Forma /-y studiow

Studia stacjonarne, studia niestacjonarne

1.6 Liczba semestréw i punktéw ECTS
konieczna do ukonczenia studiow

6 semestrow,
180 ECTS

1.7 Laczna liczba godzin zaje¢
dydaktycznych na studiach
stacjonarnych/niestacjonarnych

studia stacjonarne - 2290 godzin,
studia niestacjonarne - 1700 godzin;
w tym 6-cio miesieczne praktyki zawodowe.

1.8 Laczna liczba ECTS zajec z dziedziny 180 ECTS
nauk humanistycznych lub spotecznych
1.9 Tytut zawodowy nadany absolwentom, | Licencjat,

KOD ISCED,

Opis syntetycznych chrakterystyk
zawodowych, stanowiska pracy absolwenta
po ukonczeniu studiéw

KOD ISCED 0413

Osoba legitymujaca sie ww. kwalifikacja w zaawansowanym stopniu posiada

wiedze i umiejetnoSci z zakresu nauk spotecznych (nauk o polityce i

administracji, nauk prawnych, nauk o zarzadzaniu i jakosci), stanowiaca

podstawe do ksztattowania specjalistycznych kompetencji istotnych z punktu

widzenia realizacji ré6znorodnych zadan z zakresu administracji publicznej w

skali lokalnej, regionalnej, krajowej, europejskiej i globalne;j.

Osoba ta potrafi wykorzysta¢ nabyte kompetencje do formulowania i

rozwigzywania ztozonych oraz nietypowych probleméw o charakterze

praktycznym pojawiajacych sie w pracy zawodowej. W ramach specjalnosci e-

administracja osoba ta w szczegdlnosci:

e potrafi sporzadzac i merytorycznie uzasadnia¢ decyzje administracyjne;

e stosuje przepisy prawa;

e potrafi identyfikowa¢ zmiany zachodzace w podmiotach administracji
publicznej zwigzane z informatyzacjg i wprowadzaniem nowoczesnych
rozwigzan informatycznych;

e potrafi zastosowac narzedzia e-administracji w praktyce;

e potrafi korzystac z portali internetowych stuzacych jako narzedzia e-
administracji i jako baza wiedzy dla urzednikéw, przedsiebiorcéw i innych
0s6b zainteresowanych;

e potrafi podpisywa¢ dokumenty w formie elektronicznej;

¢ zna zasady bezpieczenstwa informacji i ochrony danych osobowych;

¢ potrafi podejmowac samodzielne decyzje i zarzadzac zespotami
pracownikow;

¢ potrafi wykonywa¢ zesp6t dziatan, czynnosci i przedsiewzie¢
organizatorskich i wykonawczych prowadzonych na rzecz realizacji
interesu publicznego przez rézne podmioty, organy i instytucje na
podstawie ustawy i w okreslonych prawem formach;

e stosujac specjalistyczng terminologie, réwniez w jezyku obcym na poziomie
B2 dyskutowac na temat zagadnien z zakresu e-administracji.

W ramach specjalno$ci administracja publiczna, w szczegdlnosci:

e potrafi funkcjonowaé w ramach organizacji instytucji publicznych;

e zna mechanizmy funkcjonowania organizacji publicznych;

e zna rodzaje i kompetencje instytucji publicznych;

e sporzadza decyzje administracyjne wraz z merytorycznym uzasadnieniem;

e stosuje przepisy prawa w instytucjach publicznych i niepublicznych;

e potrafi rozwigzywac problemy zawodowe;

e posiada umiejetno$¢ stosowania przepiséw prawa w praktyce
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e potrafi wykonywac zesp6t dziatan, czynnosci i przedsiewziec
organizatorskich i wykonawczych prowadzonych na rzecz realizacji interesu
publicznego przez rézne podmioty, organy i instytucje na podstawie ustawy
i w okreslonych prawem formach;

e stosujac specjalistyczng terminologie, réwniez w jezyku obcym na poziomie
B2 dyskutowa¢ na temat zagadnien z zakresu administracji publicznej.

Dodatkowo posiada usystematyzowana wiedze z zakresu administracji, a

takze posiada umiejetnosci interpersonalne.

Osoba posiadajaca ww. kwalifikacje jest przygotowana do pracy w

instytucjach/firmach o réznym profilu dziatalnosci, jako:

e urzednik w jednostkach administracji publicznej (w tym na
stanowiskach kierowniczych);
e funkcjonariusz stuzb;
e  pracownik organizacji pozarzadowych;
e  prywatny przedsiebiorca.
2. OKRESLONE W PROGRAMIE STUDIOW EFEKTY UCZENIA SIE I PRZYPISANIE DYSCYPLIN NAUKOWYCH
2.1 Przypisanie dyscyplin naukowych

Dziedzina naukowe: dziedzina nauk spotecznych

Lp. | Nazwa dyscypliny naukowej Liczba punktéw ECTS %
1. Nauki o polityce i administracji 94 53
2. Nauki prawne 70 39
3. Nauki o zarzadzaniu i jako$ci 16 8
Razem ilo$¢ ECTS i procent ECTS w programie studiow 180 100%

2.2Kierunkowe efekty uczenia sie w odniesieniu do PRK
Nazwa
kierunku: ADMINISTRACJA

Profil
ksztalcenia: Praktyczny

w  stopniu zaawansowanym Kkluczowe pojecia, terminy,
prawidtowosci, prawa i zjawiska oraz metody i narzedzia pozyskania P6U W P6S_WG
danych z zakresu dyscyplin naukowych: nauki o polityce i - P6S_WK
administracji, nauki prawne, nauki o zarzadzaniu i jakosci.

w stopniu zaawansowanym wybrane zagadnienia z zakresu wiedzy
szczegbtowej, wlasciwe dla programéw studiow, w tym rodzaje

struktur spotecznych i instytucji spotecznych odgrywajacych P6U_W P6S_WG
szczeg6lna role w zakresie administracji, w tym réwniez w jezyku
obcym.

L . " - ) . P6S_WG
wybrane zagadnienia z etyki/filozofii /krzewienia kultury fizycznej. P6U_W P6S WK
w stopniu zaawansowanym zrédia prawa, w szczegdlnosci prawa
stosowanego w dziataniach administracji publicznej oraz zna ich P6S WG
specyfike. Zna zasady i normy (w tym pozaprawne) regulujace P6U_W P6S WK
funkcjonowanie demokratycznego panstwa prawnego oraz -
podmiotéw prawa publicznego i prywatnego.
zasady i reguly wyktadni prawa i wnioskowan prawniczych oraz
sposoby ich przeprowadzania w roéznych galeziach prawa, w
szczeg6lnosci w  zakresie niezbednym dla prawidlowego PeU_W PeS_WG
funkcjonowania administracji publiczne;j.
podstawowe zasady tworzenia 1 rozwoju réznych form
przedsiebiorczosci oraz normy prawne i zasady odnoszace sie do P6U W P6S. WK

ochrony wtasnosci przemystowej i prawa autorskiego oraz zasad
BHP.
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mechanizmy ksztalttowania sie ustroju administracji w Polsce, a takze
przyczyny zmian oraz determinanty powstawania i ewolucji P6U_W P6S_WG
podstawowych instytucji prawnych wptywajacych na Zycie spoteczne.

w  stopniu zaawansowanym podstawowe zasady ustroju
Rzeczypospolitej Polskiej dotyczace struktury i kompetencji
poszczegdlnych organéw wiadzy ustawodawczej, wykonawczej i P6U_W P6S_WG
sadowniczej, ma wiedze w zakresie wzajemnych relacji i
wspotdziatania pomiedzy konstytucyjnymi organami panstwowymi.

w stopniu zaawansowanym regulacje prawne w zakresie

. . L " P6U_W P6S_WG
funkcjonowania e-administracji.

w stopniu zaawansowanym zalezno$ci wystepujace pomiedzy
instytucjami i organami majace wplyw na ksztattowanie narzedzi e- P6U_W P6S_WG
administracji.

prawidtowo postugiwa¢ sie konkretnymi normami i regutami
prawnymi, w celu rozwigzania zadania i probleméw w sferze dziatan

administracji publicznej oraz wykorzysta¢ wiedze z dyscyplin P6U_U Pes_UW
naukowych zwigzanych z kierunkiem studiow w dziatalnos$ci

zawodowej.

wykorzysta¢ zdobyta wiedze do rozstrzygania dylematéw prawnych i

moralnych pojawiajacych sie w pracy zawodowej, planowa¢ oraz P6S_UW
organizowa¢ prace indywidualng i w zespole, w tym przy P6U_U P6S_UK
wykorzystaniu wlasciwych metod i narzedzi oraz zaawansowanych P6S_UO

technik informacyjno-komunikacyjnych (ICT).

przewidzie¢ istotne skutki prawne i organizacyjne podejmowanych
dziatan a takze, bra¢ udziat w debacie jako dyskutant - przedstawia¢ P6U_U P6S_UK
i oceniac rézne opinie oraz stanowiska.

komunikowa¢ sie z uzyciem specjalistycznej terminologii oraz

samodzielnie planowac i realizowa¢ wtasne uczenie sie przez cate P6U_U igg‘gﬁ
Zycie. -
wykorzystywa¢ zdobyta wiedze do dokonania analizy przepiséw
prawa i przeprowadzenia wnioskowania prawniczego w zakresie P6S UW
niezbednym dla funkcjonowania e-administracji. Ponadto potrafi P6U_U -

. p s P6S_UK
prawidtowo dokona¢ subsumpcji stanu faktycznego do
obowigzujgcych norm prawnych.
sporzadzi¢ podstawowe pisma i wnioski inicjujgce postepowanie w
okreslonych sprawach oraz opracowa¢ podstawowe $rodki P6S_UW
zaskarzenia. Ponadto potrafi przygotowa¢ i zaprezentowal P6U U P6S UK
wystapienie ustne, w tym w wybranym jezyku obcym dotyczace - P6S_UU
szczegblnych zagadnien z zakresu funkcjonowania administracji P6S_UO
publiczne;.
stosowac przepisy w toku wydawania decyzji administracyjnych oraz P6S UW
wskazaé wiasciwe podstawy prawne rozstrzygniec -

L . P6U_U P6S_UK
administracyjnych.
postugiwac sie jezykiem obcym zgodnie z wymaganiami okreslonymi
dla poziomu B2 Europejskiego Systemy Opisu Ksztalcenia

' . P oo - o P6U_U P6S_UK

Jezykowego. Potrafi komunikowaé¢ sie z uzyciem terminologii
specjalistyczne;j.
prawidlowo interpretowa¢ uwarunkowania bezpieczenstwa P6U U P6S_UW
publicznego w konteks$cie regulacji prawno-instytucjonalnych. - P6S_UK
wspotpracowaé w ramach organdéw administracji publicznej w P6S_UO
zakresie wykonywanych przez siebie obowigzkéw, zwlaszcza w P6U_U P6S_UW
sytuacjach kryzysowych. P6S_UK
sporzadza¢ projekty aktéw normatywnych lub zarzadzen
wewnetrznych regulujacych wybrany aspekt funkcjonowania P6U_U P6S_UW
instytucji lub przedsiebiorstwa.
prowadzi¢ postepowanie administracyjne, w tym z zakresu spraw P6S_UW
dotyczacych bezpieczenstwa panstwa. P6U_U P6S_UK
wszczynac z urzedu lub na wniosek postepowanie administracyjne, a
takze wydawaé merytoryczne i niemerytoryczne rozstrzygniecia P6U_U P6S_UO
korniczace postepowanie administracyjne.
prowadzi¢ postepowanie zwiazane z odwotaniem od wydanej decyzji P6U_U P6S_UW

administracyjne;j. P6S_UO
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podejmowaé czynno$ci zwigzane z praktycznym wykorzystaniem P6U_U P6S_UO
narzedzi e-administracji. P6S_UU
podejmowac dzialania z zakresu funkcjonowania administracji P6U_U

; . . . : P6S_UW
publicznej, w tym dotyczace ochrony srodowiska, postepowania P6S UO
podatkowego, postepowania z zakresu ubezpieczen spotecznych oraz p 6S_UU
pomocy spoteczne;j. -
zidentyfikowa¢ podstawowe reguly i zasady dziatalno$ci organizacji, P6U_U
w tym podmiotéw gospodarczych i instytucji oraz okresli¢ podstawy P6S_UW
formalno-prawne ich tworzenia i funkcjonowania.
identyfikowaé rzeczywiste zagrozenia z zakresu BHP wystepujace w P6U U P6S_UW,
instytucji lub przedsiebiorstwie oraz zna sposoby ich zapobiegania. - P6S_UK

krytycznej oceny posiadanej wiedzy, uznaje znaczenie wiedzy w
rozwigzywaniu probleméw poznawczych i praktycznych oraz P6U_K P6S_KK
znaczenie postugiwania sie jezykiem obcym.

wypetniania zobowigzan spotecznych (politycznych, gospodarczych,
obywatelskich), w tym do odpowiedzialnego petnienia rél
zawodowych, przestrzegajac zasad etyki zawodowej i wymagania

tego od innych oraz dbatosci o dorobek i tradycje zawodu. Ponadto P6U_K P65 KO
. p . . . . P . . P6S_KR
jest gotow do wspoétorganizowania dziatalnosci na rzecz srodowiska
spotecznego, podejmowania i inicjowania dziatan wynikajacych z
interesu publicznego.
myslenia i dziatania w sposéb przedsiebiorczy zaré6wno w odniesieniu
do sfery budzetowej, jak i sektora prywatnego, uczestniczenia w

. 1 . oo . - P6U_K P6S_KO
promowaniu kultury projakosciowej w dziedzinie dziatalno$ci
zawodowej,
podejmowania pracy w wymiarze indywidualnym i zespotowym,
zwracajac szczegblng uwage na komunikacje, w tym komunikacje z
uzyciem specjalistycznej terminologii, prowadzac rozmowy i P6U K P65_KK
przygotowujac dokumentacje techniczng réwniez w jezyku obcym - P6S_KO
oraz zasiegania opinii ekspertow w przypadku trudnosci z
samodzielnym rozwigzaniem problemu.

2.3 Sposob Do weryfikacji efektéw uczenia sie na poziomie modutéw, na kierunku studidow Administracja I
weryfikacji i stopnia, wykorzystywane sa: egzaminy pisemne (m.in. testy); zaliczenia pisemne (kolokwia) i
oceny efektow ustne; projekty, prezentacje, pogadanka, analizy studium przypadku, rozwigzywanie problemoéw,
uczenia sie dyskusja grupowa, opracowywanie raportéw i prezentacja ich wynikéw, dyskusje w oparciu o

literature naukowa, realizacja seminarium dyplomowego, a ponadto obserwacje zachowan i
zaangazowania studenta w czasie zajec.
Weryfikacja obejmuje wszystkie kategorie obszaréw (wiedza, umiejetnosci i kompetencje
spoteczne), a efekty uczenia sie stanowi¢ beda podstawe wyznaczania zakresu tresci ksztatcenia,
ich usytuowania w modutach ksztatcenia. W ramach poszczegélnych modutéw weryfikacja
efektéw uczenia sie odbywaé sie bedzie na dwéch poziomach: poprzez ocene formatywna
(ksztattujaca), ktora bedzie dokonywana kilkakrotnie w ciggu semestru i stuzy¢ bedzie zar6wno
studentowi jak i wyktadowcy do oszacowania postepéw w nauce i weryfikacji metod ksztatcenia
oraz ocene sumatywng (podsumowujgcg) pod koniec semestru, pozwalajaca stwierdzi¢ czy i w
jakim stopniu student osiagnat zaktadane efekty uczenia sie.
Adekwatno$¢ przyjetych dla kierunku efektéw uczenia sie bedzie oceniana nie tylko przez samych
studentéw (m.in.za pomoca kwestionariusza ewaluacyjnego), ale takze przez nauczycieli
akademickich realizujacych poszczegélne moduly i pracodawcéw zaangazowanych w prace
Wydziatlowej Komisji ds. Programéw Nauczania 1 Zapewnienia JakoSci Ksztatcenia.
Wykorzystywane sa takze oceny z weryfikacji efektéw uczenia sie w trakcie badania losow
zawodowych absolwentow.
W Lubelskiej Akademii WSEI w Lublinie wypracowano narzedzia umozliwiajace weryfikacje
zakladanych efektéw uczenia sie, ktore stosuje sie do weryfikacji efektow uczenia sie na kierunku
Administracja, I stopnia. Pomocne w tym beda mierniki stopnia realizacji osiggnietych przez
studentow efektéw uczenia sie, ktore zostaty podzielone na dwie grupy:

e  mierniki iloSciowe;

e  mierniki jako$ciowe.
W zwiazku z powyzszym weryfikacja zaktadanych efektéw uczenia sie na kierunku odbywac sie
na dwoéch gtéwnych poziomach: modutu oraz programu. W zakresie modutu analizie jest
poddawany poziom realizacji modutowych efektéw uczenia sie, natomiast w zakresie programu
oceniane s3 efekty uczenia sie zdefiniowane dla wiasciwego kierunku i poziomu ksztatcenia.
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2.4 Analiza zgodnos$ci | Efekty uczenia sie dla kierunku Administracja I stopnia w pelni mieszcza sie w oczekiwaniach
zakladanych szerokiej grupy pracodawcéw oraz daja absolwentom podstawy do prowadzenia wtasnej
efektow uczenia dziatalno$ci gospodarcze;.
sie z potrzebami Analiza zgodno$ci zaktadanych efektéw uczenia sie z potrzebami rynku pracy prowadzona jest w
rynku pracy i sposéb sukcesywny z udzialem nauczycieli akademickich, studentéw, absolwentéw i
wnioskKi z analizy | pracodawcdéw, a wnioski z analizy monitoringu stuzg doskonaleniu programu studiow.
wynikow
monitoringu
3.WYKAZ PRZEDMIOTOW/MODULOW ZAJEC, SZCZEGOLOWY PLAN STUDIOW
3.1 l Zajecia lub grupy zaje¢ (moduly) wraz z przypisanymi do nich punktami ECTS
Wykaz moduléw zaje¢ wraz z przypisanymi do nich punktami ECTS,
Administracja, pierwszy stopien
Forma
zaliczenia
Nazwa modutu ECTS
MODULY OGOLNOUCZELNIANE 22
Modut ogélny (BHP, podstawy ochrony wiasnosci intelektualnej, biblioteka, IT) 5 ZAO
Humanistyczny A 5 ZAO
Jezyk obcy (do wyboru: j. angielski, j. rosyjski) 12 EGZ
Wychowanie fizyczne 0 ZAO
MODULY KIERUNKOWE 55
System bezpieczenstwa panstwa 5 ZAO
Podstawy prawa 5 ZAO
Konstytucyjny 5 EGZ
Cywilny 5 ZAO
Administracyjny (I) 5 EGZ
Podstawy zarzadzania 5 ZAO
Administracyjny (II) 5 EGZ
Prawo pracy i prawo urzednicze 5 ZAO
Finanse publiczne 5 ZAO
Postepowanie administracyjne 5 EGZ
Bezpieczenstwo ekologiczne 5 ZAO
MODULY FAKULTATYWNE 5
Przedsiebiorczo$¢/Zarzadzanie zasobami ludzkimi 5 ZAO
MODULY SPECJALNOSCIOWE: E-ADMINISTRACJA 56
Polityka spoteczna i prawo ubezpieczen spotecznych 7 EGZ
Cywilnoprawne aspekty e-administracji 7 ZA0
Bezpieczenstwo informacji w e-administracji 7 EGZ
Elektroniczny obieg dokumentacji w administracji 7 ZAO
Elektroniczny system komunikacji w postepowaniu administracyjnym 7 EGZ
Podstawy funkcjonowania e-administracji 7 EGZ
Zarzadzanie informacja publiczng 7 EGZ
Prawo handlowe 7 EGZ
MODULY SPECJALNOSCIOWE: ADMINISTRACJA PUBLICZNA 56
Polityka spoteczna i prawo ubezpieczen spotecznych 7 EGZ
Gospodarczy 7 EGZ
Ochrona prawna 7 ZAO
Podatkowy 7 ZAO
Zamowienia publiczne i karne aspekty w administracji 7 EGZ
Podstawy funkcjonowania e-administracji 7 EGZ
Zarzadzanie informacjg publiczng 7 EGZ
Prawo handlowe 7 EGZ
Seminarium i egzamin dyplomo 10 EGZ
RAZEM PUNKTY ECTS 180
3.2 Szczegoétowy plan Szczegbétowy program i plan studiéw jest dostepny w formie papierowej w dziekanacie
studiow, punkty ECTS | Wydziatu Administracji i Nauk Spotecznych oraz po zalogowaniu na platformie e-
learningowe;j.
4.WYMIAR, ZASADY I FORMA ODBYWANIA PRAKTYK ZAWODOWYCH, LICZBA ECTS DLA KIERUNKU STUDIOW O PROFILU
PRAKTYCZNYM
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Praktyki zawodowe realizowane sg w wymiarze 6 miesiecy (32 ECTS), a szczeg6towe efekty uczenia sie na praktykach zawodowych
okres$la Program Praktyk Zawodowych dla kierunku Administracja I stopnia, profil praktyczny.
Warunki zaliczania przez studentéw Lubelskiej Akademii WSEI efektéw uczenia sie na praktykach zawodowych okres$la Uchwata
Senatu, zgodnie z ktérg praktyka zawodowa podzielona jest na dwie czesci:
L. Praktyka zawodowa prowadzona przez pracodawce na Uczelni,
IL Praktyka zawodowa realizowana u pracodawcy (w zakladzie pracy).
Istnieja dwie mozliwosci realizacji praktyk studenckich na Uczelni, tj.:
1. Praktyka realizowana w wybranej przez studenta jednostce organizacyjnej, ktorej profil dziatalnosci jest zgodny z
kierunkiem studiéw i zostal zaakceptowana przez Opiekuna Studenckich Praktyk Zawodowych z ramienia WSEIL
2. Praktyka organizowana przez Uczelnie.

5.WYBOR MODULOW ZAJEC PRZEZ STUDENTOW ZAWARTYCH W PROGRAMIE STUDIOW

Liczba punktéw ECTS, ktéra student uzyskuje realizujac zajecia podlegajace wyborowi (co najmniej 30% ogdlnej liczby punktéw
ECTS): 115 punktéw ECTS, co stanowi 64% ogdlnej liczny punktéw ECTS w programie studiéw.
Do modutéw do wyboru zostato zaliczone:

v Jezyki obce (jezyk do wyboru: angielski, rosyjski) - 12 punktéw ECTS,

v' Moduly wybranej specjalnosci - 56 punktéw ECTS,

v' Moduly fakultatywne - 5 punktéw ECTS,

v' Seminarium i egzamin dyplomowy - 10 punktéw ECTS,

v' Praktyki zawodowe - 32 punkty ECTS

6.LICZBA PUNKTOW ECTS KSZTAETUJACA UMIEJETNOSCI PRAKTYCZNE W PROGRAMIE STUDIOW O PROFILU
PRAKTYCZNYM

W programie studiéw o profilu praktycznym na kierunku Administracja I st. okreslono 102 punkty ECTS ksztattujgce umiejetnosci

praktyczne.
7.0PIS WARUNKOW PROWADZENIA STUDIOW
71 Sposéb Studia na kierunku Administracja I st. sa sprofilowane praktycznie i prowadzone w systemie
organizacji i modutowym.
realizacji procesu | Program studiéw obejmuje 26 modutow:
ksztalcenia e 4 moduty i zawarte w nich kursy o charakterze ogélnouczelnianym;
e 11 modutéw i zawarte w nich kursy o charakterze kierunkowym,
e 8 modutéw specjalnosciowych,
e 172 moduly fakultatywne,
e 1 seminarium i egzamin dyplomowy,
e 1 praktyki zawodowe 6-cio miesieczne.
Modutowy system ksztalcenia tgczy w sobie nauke praktycznych umiejetnosci z pozyskiwaniem
niezbednej wiedzy teoretycznej i jej zastosowanie w konkretnych sytuacjach zawodowych.
Integralng czescia modutu s3 zajecia prowadzone przez praktykéw, co pozwala na sprawniejsze
realizowanie procesu ksztatcenia, bowiem student ma szanse na opanowanie wiekszej ilosci
praktycznych umiejetnosci.
Student ma réwniez mozliwo$¢ wykorzystania zdobytej wiedzy podczas zaje¢ projektowych oraz
praktyk zawodowych, a takze ma okazje do nawigzania bezposredniego kontaktu z pracodawcg i
zapoznania sie z realiami rynku pracy oraz zdobycia doswiadczenia zawodowego w czasie
studiow.
Czes¢ zaje¢ w poszczegbélnych modutach na wytypowanych kursach bedzie prowadzona przez
praktykow, posiadajacych wieloletnie doswiadczenie zawodowe zwigzane z prowadzonym
modutem, kursem i dyscypling naukowa w zakresie efektéw uczenia sie obejmujacych kierunek
Administracja I st.
Kierunek Administracja I st. posiada dwie specjalno$ci:
e e-administracja,
e administracja publiczna.
7.2 Prowadzenie Zajecia ksztattujace umiejetnosci praktyczne, przewidziane w programie studiéw o profilu
zajec praktycznym, sa prowadzone:
ksztaltujacych 1) w warunkach wtasciwych dla danego zakresu dziatalnos$ci zawodowej;
umiejetnosci 2) w spos6b umozliwiajacy wykonywanie czynno$ci praktycznych przez studentow.
praktyczne Do powyzszego stuza miedzy innymi nastepujgce urzadzenia, laboratoria i pracownie
funkcjonujace na uczelni:
-Pracownie informatyczne ze specjalistycznym oprogramowaniem - studenci poznaja
zaawansowane narzedzia informatyczne wykorzystywane w codziennej pracy podmiotow
publicznych i przedsiebiorstw. Maja réwniez mozliwo$¢ poznania praktycznych aspektow
bezpieczenstwa systemoéw informatycznych i bezpiecznego przetwarzania danych w
cyberprzestrzeni.
-Laboratorium systeméw audiowizualnych i technologii multimedialnych - studenci ucza sie
samodzielnego przygotowywania prezencji w tematyce zwigzanej ze swoja specjalnoscig oraz
pracy w grupach z wykorzystaniem nowoczesnych narzedzi multimedialnych.
7.3 Wybrane W programie studiéw:
wskazniki
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charakteryzujace
program studiow

—okreslono taczna liczbe punktéw ECTS, jaka student musi uzyskaé w ramach zajeé
prowadzonych z bezposrednim udziatem nauczycieli akademickich lub innych os6b
prowadzacych zajecia na studiach stacjonarnych tj. 92 punktéw ECTS;

— okreslono liczbe punktéow ECTS, jaka student musi uzyskaé¢ w ramach zaje¢ z dziedziny nauk
humanistycznych w wymiarze 5 punktéw ECTS (modut "Humanistyczny A")

— okreslono w przypadku studiéw prowadzonych w formie stacjonarnej zajecia z wychowania
fizycznego w wymiarze nie mniejszym niz 60 godzin; zajeciom z wychowania fizycznego nie
przypisuje sie punktéow ECTS;

— okreslono t3czng liczbe 102 punktéw ECTS, jaka student musi uzyskaé w ramach zaje¢ o
charakterze praktycznym.

7.4

Systematyczna
ocena i
doskonalenie
programéw
studiow

Program studiow na kierunku Administracja poddawany jest systematycznej ocenie przez
nauczycieli akademickich, studentéw, absolwentéw i pracodawcédw, a wnioski z analizy stuza jego
doskonaleniu.

Wydziatowa Komisja ds. Programéw Nauczania i Zapewnienia Jakos$ci Ksztatcenia czuwa nad

dokonywanymi zmianami i nie moze by¢ ich wiecej niz 30% ogdlnej liczby efektéw uczenia sie

okreslonych w programie studiéow.

Zmiany w programie studiéw sa wprowadzane z poczatkiem nowego cyklu ksztatcenia, a w jego

trakcie mogg by¢ dokonywane wytgcznie zmiany:

—w doborze tresci ksztatcenia przekazywanych studentom w ramach zaje¢, uwzgledniajacych
najnowsze osiaggniecia naukowe, artystyczne lub zwiazane z dzialalnoscia zawodowa lub
naukowg;

— konieczne do usuniecia nieprawidtowosci stwierdzonych przez Polska Komisje Akredytacyjna;

—niezbedne do dostosowania programu studiéw do zmian w przepisach powszechnie
obowiazujacych.

Zmiany w programie studiéw wprowadzane w trakcie cyklu ksztatcenia sg udostepniane w BIP na

stronie podmiotowej uczelni co najmniej na miesigc przed rozpoczeciem semestru, ktorego

dotycza.

Zasoby
biblioteczne

Uczelnia dysponuje nowoczesng zinformatyzowana bibliotekg, ktora w peitni zabezpiecza
literature zalecang na kierunku studiéw Administracja oraz dostep do elektronicznych zasobéw
wiedzy w Polsce i zagranica.

Realizacja zaje¢

Studia stacjonarne- zajecia odbywaja sie od poniedziatku do piatku w godzinach 8.00-
18.00;

Studia niestacjonarne- zajecia odbywaja sie co dwa tygodnie, w sobote i niedziele w
godzinach 8.00-20.00, z wyjatkiem praktyk zawodowych.




