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OPIS PROGRAMU STUDIOW DLA KIERUNKU
ADMINISTRACJA
II stopien, o profilu ogélnoakademickim

1. OGOLNA CHARAKTERYSTYKA PROGRAMU STUDIOW

Wydzial prowadzacy studia:

Wydzial Administracji i Nauk Spolecznych

1.1 Nazwa programu/kierunku
studiow/specjalnosci

Administracja, specjalnosci:
- Administracja bezpieczenstwa publicznego,
- Zarzadzanie i prawo w administracji publicznej.

1.2 Poziom studiow

Studia drugiego stopnia

1.3 Poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji

7 Poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji

1.4 Profil studiéw Ogdlnoakademicki

1.5 Forma /-y studiow) Studia stacjonarne, studia niestacjonarne
1.6 Liczba semestréw i punktéw ECTS konieczna | 4 semestry,

do ukonczenia studiow 120 ECTS

1.7 Laczna liczba godzin zaje¢ dydaktycznych na
studiach stacjonarnych/niestacjonarnych

Studia stacjonarne - 1500 godzin
Studia niestacjonarne - 750 godzin

1.8 Laczna liczba ECTS zajec z dziedziny nauk 120 ECTS
humanistycznych lub spotecznych

1.9 Tytut zawodowy nadany absolwentom, Magister

KOD ISCED, Kod ISCED 0413

Opis syntetycznych chrakterystyk zawodowych,
stanowiska pracy absolwenta po ukonczeniu
studiow

Osoba legitymujaca sie ww. kwalifikacja posiada w pogtebionym

stopniu wiedze dotyczaca funkcjonowania administracji publiczne;j,

ktéra potrafi wykorzysta¢ w pracy zawodowej. Rozumie procesy i

potrafi je analizowaé, ktére zwigzane sg z zachodzacymi w Polsce

zmianami gospodarczymi, spotecznymi i politycznymi oraz moze
samodzielnie inicjowa¢ dzialania majace na celu tworzenie oraz

usprawnienie dziatan w organizacji wykorzystujac prawo lokalne i

europejskie. Osoba legitymujaca sie ww. kwalifikacjg na specjalnosci

zarzadzanie i prawo w administracji publicznej wie i potrafi:

— wykonywac¢ okreslone pogtebione funkcje z zakresu administracji
publicznej, w tym zadania i kompetencje w zakresie wtadzy
wykonawczej;

— peti¢ funkcje kierownicze w administracji publicznej i stosowac
metody i narzedzia nowoczesnego zarzadzania;

— dokonywaé¢ zaawansowanej wykladni i stosowania przepiséw
prawa regulujacych funkcjonowanie administracji publicznej i
administracyjnych aspektdw funkcjonowania przedsiebiorstw;

— tworzy¢ profesjonalne procedury wewnetrzne, w tym regulaminy,
polityki i instrukcje potrzebnych do efektywnego funkcjonowania
instytucji i przedsiebiorstw;

— opiera¢ posiadang wiedze na dowodach naukowych i przyjetych
normach;

— wykorzysta¢ nabyte kompetencje do rozpoznania ztozonych i
nietypowych probleméw pojawiajacych sie w pracy zawodowej, w
tym do prowadzenia badan naukowych;

— stosowac specjalistyczng terminologie oraz w jezyku obcym na
poziomie B2+ prowadzi¢ debate na temat zagadnien z zakresu
administracji i nauk pokrewnych w zréznicowanym zawodowo
$rodowisku.

Osoba legitymujgca sie ww. kwalifikacja na specjalnosci

administracja bezpieczenistwem publicznym, wie i potrafi:

— postugiwaé¢ sie zaawansowang wiedza z =zakresu prawa
administracyjnego, zarzadzania bezpieczenstwem publicznym,

— petni¢ funkcje kierownicze w administracji publiczne;j,

— samodzielnie wykonywac¢ prace na stanowiskach zwigzanych z
zapewnianiem bezpieczenstwa publicznego,

— samodzielnie rozwigzywa¢ problemy z zakresu bezpieczenstwa
publicznego;
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— stosowac specjalistyczng terminologie oraz w jezyku obcym na
poziomie B2+ prowadzi¢ debate na temat zagadnien z zakresu
administracji i nauk pokrewnych w zréznicowanym zawodowo
Srodowisku.

Osoba ta moze obejmowac samodzielne stanowiska i zarzadzaé

zespotami  pracownikéw, jest rdéwniez przygotowana do

rozwigzywania probleméw zwigzanych z bezpieczenstwem w

sytuacjach Kryzysowych oraz potrafi samodzielnie inicjowaé i

prowadzi¢ badania o charakterze naukowym.

Osoba posiadajgca ww. kwalifikacje jest przygotowana do pracy w

instytucjach/firmach o réznym profilu dzialalnosci, m.in. na

stanowiskach tj.:

e urzednik w jednostkach administracji publicznej (w tym
stanowiska kierownicze),

e urzednik stuzby cywilne;j,

e urzednik/funkcjonariusz w instytucjach bezpieczenstwa
publicznego,

e pracownik organizacji pozarzadowe;j,

e prywatny przedsiebiorca.

2.0KRESLONE W PROGRAMIE STUDIOW EFEKTY UCZENIA SIE I PRZYPISANIE DYSCYPLIN NAUKOWYCH

Przypisanie dyscyplin naukowych

2.1. Dziedzina naukowa: dziedzina nauk spotlecznych

Lp. | Nazwa dyscypliny naukowej Liczba punktéw | Procentowy
ECTS udzial ECTS

1. | Nauka o polityce i administracji 65 54

2. | Nauki prawne 29 24

3. | Nauki o zarzadzaniu i jakoSci 13 11

4. | Nauki o bezpieczenstwie 13 11

Razem ilos¢ ECTS i procent ECTS w programie studiéw 120 100%

2.2 Kierunkowe efekty uczenia sie w odniesieniu do PRK

Nazwa Kierunku: ADMINISTRACJA

]l::zztl:g enia: POZIOM 7 PRK - Studia drugiego stopnia
ll::;)g llcenia: Ogodlnoakademicki Odniesienie do:
uniwersalnych charakterystyk
Symbol efektow Efekty uczenia sie charakterystyk | drugiego stopnia
uczenia sie dla po ukonczeniu studiéw drugiego stopnia na kierunku dla danego efektéw uczenia
programu studiow Administracja poziomu PRK | sie dla kwalifikacji
na poziomie 7 PRK
WIEDZA
Absolwent zna i rozumie:
w sposéb pogtebiony relacje  wystepujace pomiedzy
réznymi rodzajami struktur spotecznych i instytucji zycia
spotecznego oraz posiada wiedze na temat procesow
K Wo1 decyzyjnych w administracji publicznej. Ponadto zna i P7U W P7S WG

rozumie metody i teorie wyjasniajace zlozone zaleznoSci
miedzy nimi, stanowigce zaawansowang wiedze ogélng z
dyscyplin: nauki o polityce i administracji, nauki prawne,
nauki o zarzadzaniu i jako$ci oraz nauki o bezpieczenstwie.

zasady i reguty pozaprawne majgce wplyw na zachowanie
K_Wo02 czlowieka jako czlonka spoteczenistwa obywatelskiego, P7U_W P7S_WK
relacje tych zasad i regut do norm prawnych.

w zakresie pogtebionym wybrane metody modelowania
struktur spotecznych i proceséw w nich zachodzacych w
administracji publicznej oraz twoérczego wykorzystywania
ich efektéow w pracy zawodowej administratywisty,

P7S_WG

K.wo3 P7S_WK

P7U_W
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uporzadkowang wiedze o zrddtach, naturze, zmianach i
sposobach dziatania tych instytucji i struktur.

zasady i systemy norm (prawnych, etycznych,
zwyczajowych) regulujacych funkcjonowanie struktur
demokratycznego panstwa prawnego oraz podmiotow
prawa publicznego i prywatnego.

P7U_W

P7S_WK

w sposob pogtebiony zasady i normy prawne obowigzujace
w poszczegdlnych gateziach prawa, w szczegoélnosci
fundamentalnych dla prawidtowego dziatania administracji
publiczne;j.

P7U_W

P7S_WG

geneze i ewolucje (instytucjonalizacje) wybranych struktur
spolecznych oraz instytucji panstwa i prawa.

P7U_W

P7S_WG

naczelne zasady ustroju Rzeczypospolitej Polskiej
determinujace struktury i kompetencje poszczegélnych
organdw  wtadzy ustawodawczej, wykonawczej i
sadowniczej oraz dostrzega ich wzajemne relacje. Ponadto
zna i rozumie dorobek orzeczniczy Trybunatu
Konstytucyjnego w tym zakresie.

P7U_W

P7S_WG
P7S_WK

poglady i koncepcje doktrynalne na temat funkcjonowania
panstwa w ujeciu interdyscyplinarnym ze szczegdélnym
uwzglednieniem nauk o polityce i administracji.

P70_W

P75_WG

pojecia, zasady i reguty prawne z zakresu ochrony wtasnosci
przemystowej i prawa autorskiego, a takze zasad BHP oraz
zna zasady zarzadzania zasobami wtasnosci przemystowe;j i
prawa autorskiego, w tym réwniez w jezyku obcym.

P70_W

P7S_WK

w zakresie poglebionym szczegbétowe regulacje prawne
dotyczace form organizacyjno-prawnych przedsiebiorczosci
prowadzonej zaréwno w sektorze publicznym jak i
prywatnym, z ich uwzglednieniem jurysprudencji sadowej i
sgdowo-administracyjne;j.

P70_W

P7S_WG
P7S_WK

gléwne tendencje rozwojowe w dyscyplinach nauki o
polityce i administracji, nauki prawne, nauki o zarzadzaniu i
jakoSci oraz nauki o bezpieczenstwie, wynikajacych z
fundamentalnych zasad wspotczesnej cywilizacji, w tym
réwniez w jezyku obcym.

P7U_W

P7S5_WG

zasady prowadzenia badan naukowych oraz planowania
procesu badawczego, w tym mechanizmy definiowania
probleméw badawczych, ich realizacji oraz wyciggania
wnioskow. Ponadto zna zasady okreslania hipotez
badawczych i ich weryfikacji.

P70_W

P7S_WG

zasady  tworzenia i rozwoju réznych  form
przedsiebiorczosci.

P70_W

P7S_WK

UMIEJETNOSCI
Absolwent potrafi:

.....

administracji publicznej i prywatnej oraz analizowac ich
wzajemne powigzania oraz wptyw na procesy decyzyjne w
administracji publicznej oraz w dziatalno$ci podmiotéw
gospodarczych.

P7U_U

P7S_UW

wilasciwie dobiera¢ zrddta i informacje z nich pochodzace,
dokonywa¢ oceny, Krytycznej analizy i syntezy tych
informacji przy zastosowaniu odpowiednich
zaawansowanych metod, narzedzi i technik informacyjno-
komunikacyjnych

P7U_U

P7S_UW
P7S_UK

wilasciwie analizowa¢ czynniki wptywajace na procesy
decyzyjne oraz zjawiska spoteczne w sferze publicznej, a
takze formutowac¢ na ich podstawie hipotezy badawcze i
dokonywac ich weryfikacji.

P7U_U

P75_UW
P75_UU
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postugiwac sie systemami normatywnymi ze szczegélnym
uwzglednieniem norm i regut wtasciwych dla administracji
publicznej, a takze regutami zawodowymi i moralnymi w P7S_UW
celu rozwigzania konkretnego problemu z zakresu prawa P7U_U P7S_UK
K _U04 . . : o i
publicznego oraz innych dyscyplin administracyjnych;
potrafi przewidzie¢ skutki prawne konkretnych dziatan i
dokonac analizy ich przydatnosci i efektywno$ci.
dokonywa¢ analizy wtasnych dziatan i wycigga¢ krytyczne
K_U05 wnioski w odniesieniu do obszaréw wymagajacych P7U_U P7S_UU
modyfikacji w przysztym dziataniu.
dobiera¢ i stosowal¢  wilasciwe metody i narzedzia
K_U06 przystosowane do rozwigzywania konkretnych probleméw P7U_U P7S_UU
badawczych z zakresu nauk o polityce i administracji.
formutowa¢ i testowaé hipotezy zwigzane z prostymi P7S_UW
K_U07 problemami badawczymi P70.U P7S_UU
w  sposdb  pogtebiony  prowadzi¢  postepowanie P7S_UW
K_U08 administracyjne obejmujace wnioskodawce i kilka organéw P7U_U P7S_UO
administracji publicznej. P7S_UU
sporzadza¢ pisma i wnioski inicjujace postepowanie w P75 UW
K_U09 okreslonych sprawach oraz sporzadza¢ stosowne decyzje i P7U_U .
., S, : S P7S_UU
opracowywac¢ odpowiednie $rodki zaskarzenia.
przygotowywaé wystapienia ustne, w tym w wybranym
K_U10 jezyku obcym dotyczacych szczegétowych zagadnien z P7U_U P7S_UK
zakresu funkcjonowania administracji publiczne;j.
postugiwac sie jezykiem obcym zgodnie z wymaganiami
K U11 okreslony.ml dla poziomu B2+ E.urope]s.klego §y§tem¥ Oplsu P7UU P75 UK
Ksztalcenia Jezykowego. Potrafi komunikowac sie z uzyciem
terminologii specjalistycznej.
wykorzysta¢ zdobyta wiedze do rozstrzygania dylematow
prawnych 1 moralnych pojawiajacych sie w pracy P7S UW
K U12 .zawod.owe], planowac, oraz  organizowac  prace P7UU P7S__UK
indywidualng i w zespole, w tym przy wykorzystaniu
. ; : P7S_UO
wilasciwych metod i narzedzi, w tym zaawansowanych
technik informacyjno-komunikacyjnych (ICT).
przygotowywac analizy dotyczace stanéw faktycznych w P7U_U P7S_UW
K U13 . L .
postepowaniu administracyjnym. P7S_UU
opracowywac¢ zlozong dokumentacje zebrana w toku P7U_U
. - : . . P7S_UW
K U14 postepowania administracyjnego oraz kierowaé praca
. . . P7S_UK
zespotu, ktéry opracowuje taka dokumentacje
K U15 prowadzi¢ i nadzorowal zloZzone procesy zwigzane z P7U_U P7S5_U0
- funkcjonowaniem administracji publiczne;j. P7S_UU
K U16 sporzadza¢ i analizowa¢ dokumentacje administracyjno- P7U_U P7S_UW
- rzeczowa, w tym plany rzeczowo-finansowe.
przygotowywac projekty ztozonych aktéw prawa P7U_U P7S_UW
K U17 2 : . . .
miejscowego miedzy innymi uchwatly, zarzadzenia. P7S_UK
K U18 przygotowywa¢ projekty opinii i uzgodnien w toku P7U_U P7S_UW
- postepowania administracyjnego.
K U19 wspélpracowaé z innymi organami administracji publiczne;j. P7U_U P7S5_UO
KOMPETENCJE SPOLECZNE
Absolwent jest gotow do:
ciggtego doksztatcania sie zawodowego i rozwoju
osobistego z zakresu funkcjonowania administracji, a takze
do wuznawania znaczenia wiedzy w rozwigzywaniu P7S_KK
K_K01 . . . P P7U_K
probleméw poznawczych i praktycznych, jak réwniez jest
gotow do zasiegania opinii ekspertéw w przypadku
trudno$ci z samodzielnym rozwigzaniem problemu.
K_K02 profespnalnego projektowania .sw.01ch .z:.adan oraz P7UK P75.KO
uczestnictwa w grupach, organizacjach i instytucjach
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realizujgcych zadania na rzecz interesu publicznego oraz do
mys$lenia i dziatania w sposdb przedsiebiorczy.

K_K03

dziatania w sposo6b etyczny w pracy zawodowej zaréwno w
administracji jak i w otoczeniu gospodarczym, prawidtowo
identyfikuje i rozstrzyga wielokierunkowe skutki zwigzane z
wykonywaniem zawodu, jest takze gotéw do rozwijania

dorobku zawodu i podtrzymywania etosu zawodu.

P7U_K

P7S_KR

K_K04

dzialania w sposéb przedsiebiorczy majac na celu
optymalizacje podejmowanych decyzji, dostrzega
ograniczony zaséb $rodkéw publicznych i prywatnych
stuzacych realizacji podejmowanych dziatan, potrafi wybra¢
najbardziej efektywne metody dziatania, w tym réwniez z
wykorzystaniem jezyka obcego.

P7U_K

P7S_KK
P7S_KO

2.3

Sposadb weryfikacji i oceny
efektow uczenia sie

Do weryfikacji efektow uczenia sie wykorzystywane s3: egzaminy pisemne (m.in.
testy); zaliczenia pisemne (kolokwia) i ustne; projekty, prezentacje, pokazy,
pogadanka, analizy studium przypadku, rozwigzywanie zadan/problemow,
dyskusja grupowa, opracowywanie raportéw i prezentacja ich wynikéw, dyskusje
w oparciu o literature naukowa, realizacja seminarium dyplomowego oraz
prowadzenie badan naukowych, a ponadto obserwacje zachowan i rozmowy
nieformalne.
Weryfikacja obejmuje wszystkie kategorie obszaréw (wiedza, umiejetnosci i
kompetencje spoteczne), a efekty uczenia sie stanowi¢ beda podstawe
wyznaczania zakresu tre$ci ksztatcenia, ich usytuowania w przedmiotach
ksztatcenia. W ramach poszczegélnych przedmiotéw weryfikacja efektéw uczenia
sie odbywac sie bedzie poprzez ocene formatywng (ksztattujaca), ktéra bedzie
dokonywana kilkakrotnie w ciagu semestru i stuzy¢ bedzie zaré6wno studentowi
jak i wykladowcy do oszacowania postepéw w nauce i weryfikacji metod
ksztatcenia oraz ocene sumatywng (podsumowujgca) pod koniec semestru,
pozwalajaca stwierdzi¢ czy i w jakim stopniu student osiagnat zaktadane efekty
uczenia sie.
Adekwatno$¢ przyjetych dla kierunku efektéw uczenia sie bedzie oceniana nie
tylko przez samych studentéw (m.in. za pomoca kwestionariusza ewaluacyjnego),
ale takze przez nauczycieli akademickich realizujacych poszczegélne przedmioty
i pracodawcéw zaangazowanych w prace Wydziatowej Komisji ds. Programéw
Nauczania i Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia. Wykorzystywane sg takze oceny z
weryfikacji efektdw uczenia sie w trakcie badania loséw zawodowych
absolwentow.
W WSElI w Lublinie wypracowano narzedzia umozliwiajace weryfikacje
zaktadanych efektéw uczenia sie, ktére stosuje sie do weryfikacji efektéw uczenia
sie na kierunku Administracja II stopnia. Pomocne w tym bedg mierniki stopnia
realizacji osiggnietych przez studentéw efektéw uczenia sie, ktére zostaty
podzielone na dwie grupy:

e mierniki iloSciowe;

e mierniki jakoSciowe.
W zwigzku z powyzszym weryfikacja zakltadanych efektéw uczenia sie na
kierunku Administracja, Il stopnia odbywac sie na dwo6ch gtéwnych poziomach:
przedmiotu oraz programu. W zakresie przedmiotu analizie jest poddawany
poziom realizacji przedmiotowych efektéw uczenia sie, natomiast w zakresie
programu oceniane s3 efekty uczenia sie zdefiniowane dla wtasciwego kierunku i
poziomu ksztatcenia.

24

Analiza zgodnoS$ci
zakladanych efektow
uczenia sie z potrzebami
rynku pracy i wnioski z
analizy wynikow
monitoringu

Efekty uczenia sie dla kierunku w pelni mieszcza sie w oczekiwaniach szerokiej
grupy pracodawcéw oraz daja absolwentom podstawy do prowadzenia wiasnej
dziatalnosci gospodarczej. Analiza zgodnosci zaktadanych efektéw uczenia sie z
potrzebami rynku pracy prowadzona jest w sposob sukcesywny z udzialem
nauczycieli akademickich, studentéw, absolwentéw i pracodawcéw, a wnioski z
analizy monitoringu stuza doskonaleniu programu studidw.

3.WYKAZ PRZEDMIOTOW ZAJEC, SZCZEGOLOWY PLAN STUDIOW
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3.1 | Zajecia lub grupy zaje¢ wraz z przypisanymi do nich punktami ECTS

Wykaz przedmiotow zaje¢ wraz z przypisanymi do nich punktami ECTS,

Administracja, drugi stopien

Nazwy przedmiotow ECTS O
PRZEDMIOTY PODSTAWOWE 9
Humanistyczny B 5 ZAO
Jezyk angielski w administracji 4 EGZ
PRZEDMIOTY KIERUNKOWE 50
Zasady ustroju politycznego panstwa 5 EGZ
Postepowanie sagdowoadministracyjne 5 EGZ
Fundusze strukturalne i system finansowania projektéw UE 4 ZAO
Ochrona wiasno$ci intelektualnej - po angielsku 4 ZA0
System ochrony prawnej w UE 4 ZA0
Ochrona $rodowiska 4 ZAO
Polityka spoteczna i system ubezpieczen spotecznych 4 EGZ
Publiczne prawo konkurencji 4 ZA0
Postepowanie egzekucyjne w administracji 4 ZAO
Przygotowywanie projektéw do UE 4 ZA0
Postepowanie w sprawach skarg i wnioskéw 4 ZA0
Prawo karno-skarbowe 4 ZAO
PRZEDMIOTY SPECJALNOSCIOWE: ADMINISTRACJA BEZPIECZENSTWA 41
PUBLICZNEGO
Zwalczanie przestepczosci 5 EGZ
Organy i instytucje bezpieczenstwa publicznego 4 EGZ
Regulacje prawne obrony terytorialnej 5 EGZ
Zarzadzanie bezpieczenstwem publicznym 5 EGZ
Prawne podstawy bezpieczenstwa publicznego 4 EGZ
Zarzadzanie zasobami ludzkimi 4 ZA0
Bezpieczenstwo w samorzadzie terytorialnym 4 ZAO
Rola informacji w administracji publicznej 5 ZA0
Polskie prawo konstytucyjne - po angielsku 5 ZAO
PRZEDMIOTY SPECJALNOSCIOWE: ZARZADZANIE I PRAWO W 41
ADMINISTRAC]I PUBLICZNE]
Finanse w administracji publicznej 5 EGZ
Prawo pracy i status pracownika w administracji publicznej 4 EGZ
Partie i systemy partyjne 4 EGZ
Zarzadzanie strategiczne i zarzadzanie procesami 5 EGZ
Kontrola zarzadcza i zarzadzanie ryzykiem 5 EGZ
Zarzadzanie zasobami ludzkimi 4 ZAO
Prawo samorzadu terytorialnego 4 ZAO
Rola informacji w administracji publicznej 5 ZAO
Polskie prawo konstytucyjne - po angielsku 5 ZAO
Seminarium i obrona pracy dyplomowej 20 EGZ
RAZEM PUNKTY ECTS 120
3.2 Szczego6lowy plan studiéw, | Szczegdtowy program i plan studiow jest dostepny w formie papierowej w
punkty ECTS dziekanacie Wydziatu Administracji i Nauk Spotecznych oraz po zalogowaniu
na platformie e-learningowe;j.

4.WYMIAR, ZASADY | FORMA ODBYWANIA ZAJEC ZWIAZANYCH Z PROWADZONA NA KIERUNKU DZIALALNOSCIA

NAUKOWA W DYSCYPLINIE LUB DYSCYPLINACH, LICZBA ECTS DLA KIERUNKU STUDIOW O PROFILU

OGOLNOAKADEMICKIM

Poszczegblne przedmioty maja przyporzadkowane punkty ECTS zwigzane z prowadzong na kierunku dziatalno$cia
naukowa. Stuza one do zdobywania przez studenta pogtebionej wiedzy oraz umiejetno$ci prowadzenia badan

naukowych.

Przedmioty podstawowe, kierunkowe i seminarium dyplomowe:
1. Zasady ustroju politycznego panstwa - 3 ECTS;
2. Postepowanie sgdowoadministracyjne - 3 ECTS;
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3. System ochrony prawnej w UE - 2 ECTS;

4. Postepowanie egzekucyjne w administracji - 1 ECTS;

5. Postepowanie w sprawach skarg i wnioskéw - 1 ECTS;

6. Prawo karno-skarbowe - 2 ECTS;

7. Fundusze strukturalne i system finansowania projektéw UE - 2 ECTS;

8. Ochrona $rodowiska - 2 ECTS;

9. Przygotowanie projektow do UE - 2 ECTS;

10. Ochrona wtasnosci intelektualnej - po angielsku - 1 ECTS;

11. Polityka spoteczna i system ubezpieczen spotecznych - 2 ECTS;

12. Publiczne prawo konkurencji - 2 ECTS;

13. Seminarium dyplomowe - 20 ECTS.
Przedmioty specjalnoSciowe - specjalnos$¢ ,Zarzadzanie i prawo w administracji publicznej”:

1. Finanse w administracji publicznej - 2 ECTS;
Kontrola zarzadcza i zarzadzanie ryzykiem - 2 ECTS;
Partie i systemy partyjne - 2 ECTS;
Prawo samorzadu terytorialnego - 2 ECTS;
Zarzadzanie zasobami ludzkimi - 2 ECTS;
Zarzadzanie strategiczne i zarzadzanie procesami - 2 ECTS;
Prawo pracy i status pracownika w administracji publicznej - 2 ECTS;
Rola informacji w administracji publicznej - 2 ECTS;

9. Polskie prawo konstytucyjne - po angielsku - 2 ECTS.
Przedmioty specjalnoSciowe - specjalno$¢ ,,Administracja bezpieczenistwa publicznego”:

1. Regulacje prawne obrony terytorialnej - 2 ECTS;
Zwalczanie przestepczosci - 2 ECTS;
Prawne podstawy bezpieczenstwa publicznego - 2 ECTS;
Organy i instytucje bezpieczenstwa publicznego - 2 ECTS;
Bezpieczenstwo w samorzadzie terytorialnym - 2 ECTS;
Zarzadzanie zasobami ludzkimi - 2 ECTS;
Zarzadzanie bezpieczenistwem publicznym - 2 ECTS;
Rola informacji w administracji publicznej - 2 ECTS;

9. Polskie prawo konstytucyjne - po angielsku - 2 ECTS.
tacznie w wymiarze 61 punktéw ECTS, co stanowi ok. 50% ogdlnej liczby punktéw ECTS.
Badania naukowe prowadzone przez studentéw kierunku Administracja II st. sg realizowane przede wszystkim poprzez
pisanie prac dyplomowych, udzial w konsultacjach merytorycznych, seminariach i konferencjach naukowych oraz
pisanie artykutéw naukowych i rozdziatéw w monografiach. Studenci biorg takze udziat w wydarzeniach promujacych
nauke, m.in. Lubelskim Festiwalu Nauki. Celem badan naukowych prowadzonych przez studentéw oraz pracownikéw
badawczo-dydaktycznych na Wydziale Administracji i Nauk Spotecznych WSEI w Lublinie na kierunku Administracja 11
st. jest wyposazenie studentéw w kompetencje zwigzane z analiza fachowej literatury i innych Zrédetl, umiejetnoscia
formutowania problemu teoretyczno-koncepcyjnego i badawczego; prawidlowego skonstruowania planu pracy
badawczej; pozyskiwania niezbednych informacji, przygotowania narzedzi i przeprowadzenia badan empirycznych
(przewiduja, opisuja i wyjasniajq) oraz nieempirycznych, interpretowania i analizowania uzyskanych wynikéw oraz
formutowania wnioskdw; biegtego postugiwanie sie zdobyta wiedza, umiejetnoscia jej pogtebiania i powigzania swoich
zainteresowan badawczych z tematem realizowanej pracy, opanowania podstawowego warsztatu metodologicznego w
odniesieniu do pisania pracy badawczej/dyplomowej oraz nabycia umiejetnoSci prowadzenia dalszych badan
naukowych; samodzielnego napisania i przedtozenia pracy badawczej, w tym pracy magisterskiej.

PN W

XN WD

5.WYBOR MODULOW ZAJEC PRZEZ STUDENTOW ZAWARTYCH W PROGRAMIE STUDIOW

Liczba punktéw ECTS, ktora student uzyskuje realizujgc zajecia podlegajace wyborowi (co najmniej 30% ogoélnej liczby
punktoéw ECTS): 61 punktéw ECTS, co stanowi ok. 50% ogoélnej liczny punktéw ECTS w programie studidw.
Do modutéw do wyboru zostato zaliczone:

v' Przedmioty wybranej specjalnosci, 41 punktéw ECTS,

v' Seminarium dyplomowe, 20 punktéw ECTS.

6.LICZBA PU’NKT(’)W ECTS KSZTALTUJACA WIEDZE I UMIEJETNOSCI ZWIAZANE Z PROWADZONA NA KIERUNKU
DZIALALNOSCIA NAUKOWA W DYSCYPLINIE LUB DYSCYPLINACH W PROGRAMIE STUDIOW O PROFILU
OGOLNOAKADEMICKIM

W programie studiéw o profilu ogélnoakademickim na kierunku Administracja II st. okres§lono 61 punktéw ECTS
ksztattujaca wiedze i umiejetno$ci zwiazane z dziatalno$cia naukowa z dyscyplinie/-ach: nauki o polityce i administracji,
nauki prawne, nauki o zarzgdzaniu i jako$ci, nauki o bezpieczenstwie.

7.0PIS WARUNKOW PROWADZENIA STUDIOW
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7.1

Sposob organizacji i
realizacji procesu
ksztalcenia

Studia na kierunku Administracja, II st. o profilu ogélnoakademickim i sg prowadzone
w systemie przedmiotowym.
Program studiéw obejmuje 24 przedmioty:

e Przedmioty o charakterze podstawowym;

e Przedmioty o charakterze kierunkowym;

e Przedmioty specjalnoSciowe;

e Seminarium i obrona pracy dyplomowe;j.
Przedmiotowy system ksztalcenia zapewnia uzyskanie przez absolwentow
usystematyzowanej interdyscyplinarnej wiedzy z dziedziny nauk spotecznych oraz
zdobycie wiedzy i umiejetnosci z zakresu prowadzenia badan naukowych.
Student w catym cyklu nauki nabywa umiejetno$ci samodzielnego inicjowania i
prowadzenia badan o charakterze naukowym.
Swoja wiedze i umiejetnosci w zakresie prowadzenia badan o charakterze naukowym
moze wykorzysta¢c w ramach dzialtan badawczych podejmowanych zaréwno
samodzielnie, jak i we wspotpracy z pracownikami naukowo-dydaktycznymi
Wydziatu Administracji i Nauk Spotecznych. Odbywa sie to zaréwno w ramach
konferencji naukowych, jak réwniez mozliwosci publikacji materiatéw naukowych
oraz udziatu w towarzystwach/kotach i stowarzyszeniach naukowych.
Kierunek Administracja II st. obejmuje dwie specjalnosci:

e administracja bezpieczenstwa publicznego,

e zarzadzanie i prawo w administracji.

7.2

Prowadzenie zaje¢
ksztaltujacych
wiedze i umiejetnosci
zwiazane z
dziatalnoscia
naukowa

Dobér tresci zaje¢ do ktérych przyporzadkowano punkty ECTS zwigzane z
prowadzona na kierunku dziatalno$cia naukowa jest w pelni zgodny z zaktadanymi
efektami uczenia sie dla Administracji II st. o profilu ogélnoakademickim oraz
uwzglednia aktualny stan wiedzy z zakresu nauk o polityce i administracji oraz
pozostatych dyscyplin, do ktérych odwotujg sie efekty uczenia sie. Za dobdr tresci
programowych odpowiedzialni s3 koordynatorzy przedmiotéw, Kktérzy sa
do$wiadczonymi nauczycielami akademickimi, posiadajacy réwniez wtasny dorobek
naukowy w danym obszarze. Aktualizacja wiedzy podstawowej i kierunkowej (oraz
specjalnosciowej) przejawia sie dodatkowo w tym, ze systematycznie modyfikowane
s3 objete sylabusami wykazy literatury. Jednoczesnie do biblioteki WSEI corocznie
kupowane sg nowe pozycje (tradycyjne i elektroniczne), oparte na aktualnych
badaniach naukowych i dorobku nauk o polityce i administracji. Na Administracji II
stopnia metody Kksztalcenia ukierunkowane s3 na aktywizowanie studentow,
rozwijanie ich samodzielno$ci i znajomo$ci metodologii badan naukowych.
Wymogiem ukonczenia studiéw jest samodzielna, indywidualna realizacja procesu
badawczego w ramach seminarium.

Na Wydziale Administracji i Nauk Spotecznych prowadzone s3 badania naukowe
zaréwno z zakresu administracji, jak réwniez badania interdyscyplinarne wtaczajace
przedstawicieli innych dyscyplin reprezentowanych na Wydziale. Badania naukowe w
zakresie administracji koncentruja sie na problematyce postepowania
administracyjnego, samorzadu terytorialnego, jak réwniez administracyjno-prawnych
aspektow  bezpieczenstwa publicznego, ze szczegélnym uwzglednieniem
funkcjonowania instytucji bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych. Zakresy tych
badan profilowane sg przez Koordynatora Kierunku i poszczegélnych pracownikéw,
za$ ich Zrédta finansowania to $rodki wtasne Uczelni. Pracownicy podejmuja réwniez
dzialania w kierunku pozyskiwania $rodkéw w zewnetrznych procedurach
konkursowych. Efekty dziatalno$ci naukowej publikowane sa w formie artykutéow
naukowych, rozdziatéw w monografiach i monografii naukowych.

7.3

Wybrane wskazniki
charakteryzujace
program studiéw

W programie studiéw:

—okre$lono t3czng liczbe punktéw ECTS, jaka student musi uzyska¢ w ramach zaje¢
prowadzonych z bezposrednim udziatem nauczycieli akademickich lub innych os6b
prowadzacych zajecia na studiach stacjonarnych tj. 60 ECTS (50%);

—okre$lono taczng liczbe 61 punktéw ECTS (ok. 50% ogdélnej liczny punktéw ECTS),
ktéra przypisano zajeciom do wyboru;

—liczbe punktéw ECTS, jaka student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ z dziedziny nauk
humanistycznych w wymiarze 5 punktéw ECTS (przedmiot "Humanistyczny B").
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7.4

Systematyczna
ocena i
doskonalenie
programow studiow

Program studiow poddawany jest systematycznej ocenie przez nauczycieli
akademickich, studentéw, absolwentéw i pracodawcédw, a wnioski z analizy stuza jego
doskonaleniu.

Wydziatlowa Komisja ds. Programéw Nauczania i Zapewnienia JakoS$ci Ksztatcenia

czuwa nad dokonywanymi zmianami i nie moze by¢ ich wiecej niz 30% ogélnej liczby

efektow uczenia sie okreslonych w programie studiow.

Zmiany w programie studiéw sa wprowadzane z poczatkiem nowego cyklu

ksztatcenia, a w jego trakcie moga by¢ dokonywane wytacznie zmiany:

—w doborze tresci ksztalcenia przekazywanych studentom w ramach zajec,
uwzgledniajacych najnowsze osiagniecia naukowe, artystyczne lub zwigzane z
dziatalnos$cia zawodowsg;

—konieczne do usuniecia nieprawidtowos$ci stwierdzonych przez Polska Komisje
Akredytacyjna;

—niezbedne do dostosowania programu studiéw do zmian w przepisach powszechnie
obowigzujacych.

Zmiany w programie studiéw wprowadzane w trakcie cyklu ksztalcenia sa

udostepniane w BIP na stronie podmiotowej uczelni co najmniej na miesiagc przed

rozpoczeciem semestru, ktérego dotycza.

Zasoby biblioteczne

Uczelnia dysponuje nowoczesng zinformatyzowana biblioteka. W pelni zabezpiecza
literature zalecang na danym kierunku studiéw oraz dostep do elektronicznych
zasobow wiedzy w Polsce i zagranica.

Realizacja zajeé

Studia stacjonarne- zajecia odbywaja sie od poniedziatku do piatku

w godzinach 8.00-18.00;

Studia niestacjonarne- zajecia odbywaja sie co dwa tygodnie, w sobote i
niedziele w godzinach 8.00-20.00.




